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FASES EN LA ELABORACION DE "EL ECO DE ZAFRA"

Fases Funciones parciales Responsable
1, CONVOCATCRIA GENERAL E. Coordinador
2. CONSTITUCION DEL CONSEJO
DE REDACCION E. Coordinador
3. ELECCION DEL JEFE DE Consejo de Redaccién
REDACCION Antiguo ;
4. PLANIFICACION 4.1. Eleccidén de temas y puntos de interés
informativo
R
4.2, Distribucién de funciones visatarns
5. PUBLICIDAD 5.1. Blisqueda s
5.2, Distribucién general Encargaes Publicidad
6. ELABORACION DEL MATERIAL 6.1. Obtencién de la informacién.

6.1.1. Documentacién
6.1.2. Investigacién
6.1.3. Actividades informativas

R
6.1.4. Contrastacién y verificacién 2
6.2. Redaccidén de la informacién
‘ 6.3. Colaboraciones
6.4. Ilustracidn
6.5. Contrastacién y verificacidén final
6.6. Aprobacidn
7. MECANOGRAFIA 7.1. Correccién Encargado correccidn
7.2. Trascripcién en tiras Encargado mecanografia
6. ECITORIAL 8.1, Redaccidn Jefe de Redaccién
8.2. Aprobacién Consejo de Redaccidn
9. COMPAGINACION 9.1, Distribucién formal publicidad Encargado publicidad
9.2, Distribucién formal texto Consejo de Redaccién
9.3. Premaquetacién Jefe de Redaccién
9.4, Maquetacién Redactores
9.4,1. Texto-tiras
9.4,2. Rotulaciédn .
9.5. Aprobacién Consejo de Redaccidn
10, FOTOMONTAJE 10.1. De publicidad Imprenta Rayego
10.2. De texto y fotografia Imprenta Rayego
10.3. De cabecera Imprenta Rayego
11. IMPRESION Imprenta Grafisur
12. DISTRIBUCION 12.1. Plegado Redactores
12.2. Reparto
12.2.1. Suscriptores Encargado suscripciones
12,2.2. Publicidad Encargado publicidad
12.2.3. Archivo y promocién Encargado

12.2.4. Puntos de venta Encargado distribucidn
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13. VENTA 13.1. Comarcal Encargado distribucién
13.2. Local Encargado distribucidn
13.3. Recogida Encargado distribucidn
14, ARCHIVO 14,1, Material original Jefe de Redaccién
14,2, Almacenaje Jefe de Redaccidn
15, BALANCE ECONOMICO 15.1. Cobros
15.1.1. Publicidad Encargado publicidad
15.1.2. Ventas Encargado distribucién
15.2. Pagos
15.2.1. Comisiones Encargado distribucién
15.2.2. Imprenta Jefe de Redaccidn
16. MEMORIA FINAL Jefe de Redaccién
17. EVALUACION Jefe de Redaccidn
- OTRAS FUNCIONES -Contabilidad Jefe de Redaccidn
-Correspondencia Jefe de Redaccién
-Material Jefe de Redaccién
-Suscripciones Encargado suscripciones
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